Instruccións modelos comunicacións previas de gasto .


INSTRUCCIÓNS XERAIS PARA A CUMPRIMENTACIÓN DOS NOVOS MODELOS DE COMUNICACIÓN PREVIA DE GASTO EN MATERIA DE CONTRATACIÓN.

· NÚMERO DE ÍNDICE: Neste apartado deberá figurar o número asignado ó expediente en cuestión, de acordo co sistema de rexistro adoptado pola entidade. A estes efectos a entidade deberá adoptar un sistema de codificación que permita a individualización dos expedientes mediante a asignación dun número correlativo, acompañado, de se-lo caso, dos índices que a entidade decida.

· NATUREZA E NECESIDADE DO GASTO: 

· Natureza: Denominación do obxecto contractual.

· Razóns que determinan a súa necesidade: Xustificación das circunstancias que motivan o gasto, no marco da actividade da entidade.

· FINANCIAMENTO DA OPERACIÓN:

· ¿Operación contemplada no orzamento da operación?: Indicación de se a realización do gasto comunicado está prevista nos orzamentos de explotación ou capital da entidade incluídos na Lei de orzamentos xerais da Comunidade Autónoma.

· Grupo contable asociado do orzamento: A entidade elixirá unha das opcións incluídas neste apartado atendendo á natureza da operación realizada.

· Conta contable asociada: Indicación da conta contable asociada ó gasto comunicado, atendendo a criterios de contabilidade financeira.

· Importe orzamentado no grupo: Deberá indicarse o importe máximo orzamentado no grupo contable asociado ó orzamento de explotación ou capital  da entidade.

· Importe comprometido ata a operación: Importe disposto do grupo contable no que se inclúe a operación comunicada ata a data da realización da mesma.

· PUBLICIDADE:
· Data das prescricións técnicas: Indicación da data en que foron aprobadas as prescricións técnicas que serven de base á contratación.

· Lugar de depósito: Lugar no que se pon a disposición dos licitadores o prego de prescricións.
· Data de depósito: Expresión da data da posta a disposición.
· Data do proxecto: No suposto de contratación de obras, indicación da data de aprobación do proxecto.
· Data límite de presentación de propostas: Indicación da data en que vence o prazo máximo para a presentación de ofertas polos licitadores.
· Publicación : Medio de difusión xeral empregado.
· Data: Indica-la data de inserción do anuncio.
· Razóns que determinen o emprego do procedemento negociado sen publicidade: No caso da utilización do procedemento negociado se publicidade, indica-las razóns que xustifiquen o emprego do mesmo.
· CONDICIÓNS XURÍDICAS:

· Data das condicións xurídicas do contrato: Indicación da data en que foi aprobado o prego de condicións xurídicas que rexerá a contratación.

· Data do informe do servicio xurídico: Data do informe do servicio xurídico da entidade, aprobando o prego de condicións xurídicas. De se-lo caso, indicar se se trata dun prego tipo.

· Criterios obxectivos de adxudicación (por orde de importancia): Enumeración dos criterios e das súas correspondentes ponderacións, que se terán en conta pola entidade para entrar a avalia-las ofertas

· ACTA DE REPLANTEO PREVIO:

· Data da acta de replanteo: No suposto de contrato de obras, indicar-la data da acta do replanteo do terreo, manifestando a disponibilidade dos terreos e a viabilidade do proxecto. 

· PROPOSTAS RECIBIDAS: Deberá indicarse para cada unha das ofertas recibidas, o número de orde, a data de depósito, a empresa licitadora e o importe da proposta, con inclusión do Imposto sobre o Valor Engadido.

O número de orde corresponderase co número de entrada no Libro Rexistro da Entidade.

· RAZÓNS QUE DETERMINAN A ELECCIÓN DA PROPOSTA:
· Proposta seleccionada: Indicación da proposta seleccionada, así como das razóns que xustifican a elección da devandita proposta.
· Data do informe técnico: Data do informe emitido polo técnico responsable do departamento ou servicio correspondente.
· Data da proposta da Comisión de Selección:  De se-lo caso, indica-la data da proposta da Comisión de Selección. No procedemento negociado sen publicidade, a constitución desta Comisión terá carácter potestativo.
· INFORMACIÓN ADICIONAL.: Remitiranse a esta Subdirección tódolos aspectos relativos á contratación que, a xuízo da entidade, sexan considerados relevantes. 
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